
【教育委員会⽤】
主催研修データの
登録について

千葉�����センター



千葉�����センター
主催者アカウントで
ログインする



研修事業一覧等の記載に合わせて必ず入力する。

Plant研修登録について

研修実施要項・事業一覧等を基に、目的・対象
を記載する。２日以上開催の場合は各回の実施
日も入力する。

研修実施要項に記載の実施日を必ず入力する。
研修を２日以上実施する場合は、「研修終了
日」に最終日を入力する。

研修実施要項に記載の開始/終了時刻を記載す
る。

 記載コード（事業番号）を必ず入力する。
 ※事業番号の前に県または市町村名を付ける。
（例 県1234567 〇〇市11223341122334）

必ず入力する。通常は「自組織以下…」を選択
する。
 ※「全組織閲覧可とする」を選択すると、全国
 に公開される。

所属を必ず入力する。
 ※スペースの入れ方等も含めて所属ごとに全て
表記を統一して入力する。
　　「A市XX研修１組」と「A市 XX研修_1組」
　　スペースの入れ方や数字の全/半角などを所属で統一

千葉�����センター

※研修概要は、研修を検索する際に確認しやすいよう、
　受講対象や日程、内容などを詳細に記入してください。

例



指標／一般 のいずれかを必ず選択する。
※通常は「指標」を選択する。

 基本は「研修実施者が実施する研修」-詳細別紙

フリーキーワード検索に対応できるよう、任意
の語を半角スペースまたは 半角カンマで区切っ
て入力する。

入力しない。

研修主催者のメモとして任意で使用する。

必ず入力する（研修公開後も変更可能）。
「定員数」は実施要項に記載の定員を必ず入力
する。

Plant研修登録について

開催場所が複数の場合は全て入力する。

研修の実施に合わせてすべて選択する。
※研修区分は 任意入力だが、研修検索に対応する　
　ため入力するのが望ましい。

先着順型／任意選択型 を選択する。

一時保存する場合は「非公開」のままにし、入
力が完了し教員による研修検索の対象とする場
合は「公開」を選択し登録する。

千葉�����センター



Plant研修登録について

実施要項を基に、各項目で該当するもの
を選択する。

実施要項を基に該当するものを必ず選択
する。
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Plant研修登録について

必要に応じて使用する。
※受講対象者以外に対しても、研修詳細画面に
　リンクが表示される。

登録後に、編集・確認を行うと表示されます。
自組織になっているか確認する。

 承認が必要な機関のみにチェックを入れる。
基本的には「学校管理職」「市区町村教育委員会」の
２つだけ「承認要」とする。
 ※千葉市が参加する研修は全てチェックを入れる。
 ※「不要」の機関は申込み者の確認をすることが
　 できない。
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Plant研修登録について

今年度の研修を活用して
研修を作成することもできます。

※日付や研修名に間違いがないよう
　に入力をしてください。
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Plant研修登録について

「対面」にチェックを入れていると生成され
ます。
基本的には受講者自身の情報が入っており、
今後QRコードで参加確認を行えるように
なることを見込んだ機能だそうです。

二次元バーコードについて
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【補足事項】公開閲覧範囲について

「自組織以下のみ閲覧可とする」
（＝千葉市を除く県下の組織が見ることができる）

基本
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【補足事項】公開閲覧範囲について

③「中間組織を選択する」をクリック

④必要な市町村教育委員会にチェックを
　いれて「選択」ボタンをクリック

※全選択をしてから、チェックを外すと
　ミスが減ります

①特定の教育委員会を選択して
　「最上位組織を選択する」をクリック

②「千葉県教育委員会」にチェックを
　いれて「選択」ボタンをクリック

 ※千葉市が参画している時は
　「千葉市教育委員会」もチェックする

参画する市を選択する時

① ②

③ ④
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【補足事項】承認要/不要について

都道府県・政令指定都市教育委員会の
承認は「不要」
※千葉市が参画する場合は、「承認要」

悉皆・推薦研修

希望研修
市町村教育委員会の承認は「不要」
※都道府県・政令指定都市教育委員会は
　「承認要」（申込者の事前確認のため）

承認要/不要の設定は、研修申込時の設定
が優先されますのでご注意ください。

研修公開後に
設定を変更した場合
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【補足事項】修了した研修について

「非公開」設定にする

※研修を削除してしまうと、研修を受講した人の修了認定の
　データまで削除されてしまうので絶対に削除はしない


